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Circ. n. 17 

 

Al personale dell’Istituto comprensivo-trasmissione a mezzo mail 

Ai genitori degli alunni 

Al sito web-home page-  avvio anno scolastico 2023/24 

Pubblicazione RE 

 

Oggetto: Informativa relativa alle modalità di ingresso e di uscita degli alunni dagli edifici scolastici 

dell'Istituto comprensivo. 

Si premette che: 

● Al fine di non cagionare disagi/rischi per le famiglie e gli studenti in relazione al traffico stradale 

osservato negli orari di ingresso e uscita, questo Istituto adotta un criterio di flessibilità nell’ingresso. 

Si considera ritardo, con conseguente annotazione sul RE, l’ingresso nel minuto successivo a quello 

fissato per il termine dell’ingresso. (Es: se orario di ingresso è fissato dalle ore 08.00 alle ore 08.10, 

il ritardo è annotato dalle ore 08.11). 

Il genitore giustifica eventuale ritardo attraverso il RE. 

 

● Nella scuola dell’infanzia e nella scuola primaria gli alunni potranno essere accompagnati da un solo 

genitore o persona delegata, che si tratterrà nel cortile esterno degli edifici il tempo strettamente 

necessario a vigilare sull’ingresso a scuola dell’alunno.  

Debite eccezioni saranno regolamentate in relazione all’accompagnamento di minori disabili o in 

particolari condizioni di salute, nonché in relazione all’ingresso degli alunni treenni in fase di primo 

inserimento nella scuola dell’infanzia. 

 

● Nella scuola secondaria non saranno ammessi accompagnatori nei cortili esterni e all’interno degli 

edifici scolastici. Debite eccezioni saranno regolamentate in relazione all’accompagnamento di 

minori disabili o in particolari condizioni di salute. 

 

● Gli accompagnatori (per la scuola primaria e dell’infanzia) sono tenuti, responsabilmente, a non 

occupare i cortili esterni, i punti d’accesso, le strade di ubicazione dei plessi scolastici più del 

tempo strettamente necessario all’accompagnamento/prelevamento del figlio. 

 

Con riferimento alla scuola secondaria si dispongono le seguenti e specifiche modalità di ingresso. 

SCUOLA SECONDARIA- PLESSO CENTRALE 

 

INGRESSO (08.00-08.10) 

Si raccomanda alle famiglie di non consentire l’uscita di casa degli studenti in eccessivo anticipo rispetto 

al tempo necessario per raggiungere il plesso scolastico, onde evitare pericolose soste in situazione di 

assembramento e traffico stradale. 
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Si precisa, a tal proposito, che la scuola è impossibilitata all’apertura dei cancelli e all’espletamento della 

vigilanza prima delle ore 08.00. 

Si rende noto che, in ogni caso, la scuola ha richiesto -come ogni anno- il presidio della polizia locale 

negli orari di ingresso/uscita degli studenti. 

Il collaboratore scolastico di reparto aprirà il cancello principale alle ore 08.00, consentendo l'accesso in ordine 

di arrivo. Nella scuola secondaria non è ammessa la presenza di accompagnatori. 

Nell’attesa che il cancello venga aperto, gli studenti avranno cura di incolonnarsi uno dietro l’altro, 

utilizzando i marciapiedi laterali, senza occupare la carreggiata di pertinenza al traffico degli 

autoveicoli. 

Gli alunni accederanno al cortile esterno autonomamente, evitando di sostare nel percorso o di creare 

assembramenti.  

Ciascuno studente utilizzerà, per l'ingresso nell'edificio, il varco della porta a vetri dell’ingresso principale, 

contrassegnato con l'indicazione della propria classe, e raggiungerà speditamente e autonomamente l'aula, in 

cui il docente sarà già presente. 

Alle ore 8:10 il cancello d'accesso verrà chiuso. 

In caso di arrivo dopo questo orario, sul RE verrà annotato il ritardo, che potrà essere giustificato dal 

genitore sempre attraverso il RE. 

Invece, in caso di uscita anticipata, il genitore (o altra figura deputata) si tratterrà nel preingresso per la firma 

dell’uscita anticipata e il prelevamento dell’alunno. 

USCITA (ore 12.55-13.00 fino al 29.09.2023*  /  ore 13.55 -14.00 dal 02.10.2023) 

Alle ore 12.50*/13.50 i collaboratori scolastici apriranno il cancello esterno principale. Sotto la vigilanza dei 

docenti, gli alunni usciranno da scuola incolonnandosi in fila indiana. 

Alle ore 12.55*/13.55, al suono della prima campanella, usciranno gli studenti delle classi ubicate nella zona 

contigua all’ingresso principale e le classi ubicate al primo piano utilizzando l’ingresso principale.  

Alle ore 13.00*/14.00, al suono della seconda campanella, usciranno le rimanenti classi ubicate al piano 

rialzato utilizzando l’ingresso principale.   

Gli alunni non potranno permanere o sostare nel cortile esterno, dopo l'uscita da scuola.  

Gli studenti sono, altresì, invitati a non sostare davanti al cancello e a liberare la carreggiata di pertinenza 

al traffico degli autoveicoli. 

SCUOLA SECONDARIA-PLESSO SUCCURSALE 

Si raccomanda alle famiglie di non consentire l’uscita di casa degli studenti in eccessivo anticipo rispetto 

al tempo necessario per raggiungere il plesso scolastico, onde evitare pericolose soste in situazione di 

assembramento e traffico stradale. 
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Si precisa, a tal proposito, che la scuola è impossibilitata all’apertura dei cancelli e all’espletamento della 

vigilanza prima delle ore 08.00. 

Si rende noto che, in ogni caso, la scuola ha richiesto -come ogni anno- il presidio della polizia locale 

negli orari di ingresso/uscita degli studenti. 

Alle ore 08.00, il collaboratore scolastico di reparto procederà all'apertura del cancello esterno di via Sabotino. 

Gli alunni accederanno al cortile esterno autonomamente e senza accompagnatori, evitando di sostare nel 

percorso o di creare assembramenti.  

In caso di file (all’esterno e all’interno dell’edificio), i ragazzi avranno cura di incolonnarsi uno dietro l’altro, 

evitando di accalcarsi. 

Il cancello esterno di via Sabotino verrà chiuso alle ore 8:10. 

In caso di arrivo dopo questo orario, sul RE verrà annotato il ritardo, che potrà essere giustificato dal 

genitore sempre attraverso il RE. 

Invece, in caso di uscita anticipata, il genitore (o altra figura deputata) si tratterrà nel preingresso per la firma 

dell’uscita anticipata e il prelevamento dell’alunno. 

Il front-office è costituito, di norma, sulla rampa dell’accesso al plesso centrale, salvo che non venga ubicato 

all’interno dell’edificio, nella zona immediatamente a sinistra della rampa, in caso di maltempo.  

USCITA (ore 12.55-13.00 fino al 29.09.2023*  /  ore 13.55 -14.00 dal 02.10.2023) 

Sotto la vigilanza dei docenti, gli alunni usciranno ordinatamente in fila indiana. 

Alle ore 12.55*/13.55, al suono della prima campanella, usciranno -nell’ordine- le classi del corridoio destro, 

sempre utilizzando l’uscita d’emergenza e la rampa esterna contigua alla palestra scoperta.  

Alle ore 13.00*/14.00, al suono della seconda campanella, usciranno -nell’ordine- le classi del corridoio 

sinistro, utilizzando l’accesso principale dell’edificio. 

Gli alunni non potranno permanere o sostare nel cortile esterno, dopo l'uscita da scuola. 

Il personale collaboratore scolastico vigilerà sulle modalità di uscita della scolaresca, invitando gli studenti a 

non trattenersi nel cortile esterno. 

Gli studenti sono, altresì, invitati a non sostare davanti al cancello e a liberare la carreggiata di pertinenza 

al traffico degli autoveicoli. 

Bari Palese, 15/09/2023 

La Dirigente Scolastica 

                                                                                                                   Dott.ssa Rosa Scarcia 
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                  ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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